Guatemala,
30 de diciembre de 2020

M.A. Arquitecto

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado M.A. Arquitecto Maldonado:

De manera atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe
mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
técnicos No. 4414-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 768-
2020 correspondiente al mes de diciembre de 2020 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura electronica serie 30EOBD2E y correlativo
No. 2951236756

Actividades Realizadas:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

Apoyar en la busqueda de documentacion con cuidado y esmero, agotando
todas las pos

ibilidades en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la
Policia Nacional;

Apoyar para que el proceso de busqueda de documentacion fisica o digital
vaya apegado a la Ley de Acceso a la Informacion Publica, Decreto 57-
2008;

Apoyar en la participacion de reuniones técnicas a las que se le convoque;
Apoyar en las busquedas exhaustivas de informaciéon después de ser
proporcionados los datos por parte de los usuarios;

Apoyar en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacion
publica;

Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

Resultados obtenidos:

a) Se apoyo en el proceso de busqueda de documentos con cuidado vy

esmero, orientando la actualizacion de los inventarios fisicos y digitales de
los diferentes depositos documentales para la creacion de instrumentos de
busqueda sencillos y eficientes que permitan un pronto acceso a la
documentacion para los trabajadores del AAHPN y cumplir con las



solicitudes de informacion que llegan al archivo y de los investigadores
externos que nos visitan.

b) Se apoyo en la continuidad de capacitaciones sobre la Ley de Acceso a la
Informacion y las implicaciones que para nosotros como servidores
publicos tiene su debido cumplimiento, ya que nos impone plazos para dar
una respuesta a las personas o instituciones que lo soliciten.

c) Se apoyd en la gestion del fortalecimiento y/o generacion de capacidades
del personal de nuevo ingreso a través de capacitaciones, talleres, cursos,
seminarios u otros relacionados a los procesos archivisticos vy
fundamentalmente en la custodia documental.

d) Se apoyd en la busqueda y localizacidon digital y fisica de documentos
relacionados a solicitudes de informacion y como una practica e induccion
para los compaferos de nuevo ingreso, y una manera de ejercicio de
funcionamiento de nuestros diferentes instrumentos de busqueda.

e) Se apoyo en el desarrollo de otras actividades relacionadas con los
servicios a prestar, verificando durante este periodo de lluvias las
condiciones fisicas del edificio donde se encuentra instalado el acervo
documental del AAHPN con el objetivo de garantizar su conservacion,
organizacion, descripciébn y acceso para los usuarios individuales e
institucionales que visitan el AAHPN.
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